ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACI! SEKTORA PUBLICZNEGO

1. DEFINICIE

1)

Udostepniajacy: Zamek Krdlewski w  Warszawie -  Muzeum. Rezydencja Krolow
i Rzeczypospolitej, 00-277 Warszawa, Plac Zamkowy 4, wpisany do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr 19/92, NIP: 526-000-
13-12, Regon: 000860582, VAT UE: PL5260001312;

Informacja sektora publicznego: kazda tresé lub jej czedé, niezaleinie od sposobu utrwalenia,
w szczegolnosci w  postaci  papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub
audiowizualnej bedaca w posiadaniu Udostepniajacego;

Uzytkownik — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej;

Ponowne wykorzystywanie: wykorzystywanie przez uzytkownikéw informacji sektora
publicznego, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel,
dla ktorego informacja zostata wytworzona, na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie
z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego — u.p.w.
(Dz. U. 2016, poz. 352). Ponownego wykorzystywania nie stanowi udostepnianie lub
przekazanie informacji sektora publicznego innym podmiotom wykonujacym zadania publiczne
wytgcznie w celu realizacji takich zadan.

2. PONOWNEMU WYKORZYSTYWANIU PODLEGA INFORMACJA SEKTORA PUBLICZNEGO:

1)

2)
3)

udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji
https://zamek-krolewski.pl/bip,
udostepniona na stronie internetowej Udostepniajacego https://zamek-krolewski.pl/,

Publicznej (BIP) Udostepniajacego

przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

3. OGRANICZENIA PRAWA DO PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA INFORMACII SEKTORA PUBLICZNEGO

1)

Przepisow u.p.w. nie stosuje sie do informacji sektora publicznego, ktérych udostepnianie lub
przekazanie zostato uzaleznione od wykazania przez uzytkownikéw interesu prawnego lub
faktycznego na podstawie odrebnych przepiséw.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu:

w zakresie i na zasadach okreélonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych,

ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy,

w zakresie informacji bedacych informacjami sektora publicznego, do ktérych dostep jest
ograniczony na podstawie innych ustaw,

w zakresie informacji sektora publicznego, ktérych wytwarzanie przez Udostepniajacego nie
nalezy do zakresu jego zadan publicznych okreslonych prawem,

w zakresie informacji sektora publicznego powiazanych z depozytami znajdujgcymi sie
w posiadaniu Udostepniajgcego, oile ich wiasciciele umownie wytaczyli mozliwosé ich
udostepniania lub przekazywania w catoéci lub w okreélonym zakresie,



f.

w zakresie informacji sektora publicznego, do ktdrych prawa autorskie i prawa pokrewne
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (j.t. Dz. U. 2016, poz. 666 ze zm.) przystuguja podmiotom innym niz
Udostepniajgcemu,

w zakresie informacji sektora publicznego, bedacych w posiadaniu Udostepniajacego,
w przypadku gdy pierwotnym wilascicielem autorskich praw majatkowych lub praw
pokrewnych byty podmioty inne niz Udostepniajacy, a czas trwania tych praw nie wygast,

w zakresie informacji stuzgcych zapewnieniu bezpieczeristwa muzealiom ze wzgledu na
ochrone przed zagrozeniem pozarowym, kradziezg i innego rodzaju niebezpieczeristwem,
ktore grozi zniszczeniem lub utratg zbhiordéw.

Udostepniajacy ma prawo odmowy przekazania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w przypadku gdy je] przygotowanie spowoduje koniecznoéé podjecia
nieproporcjonalnych dziatan przekraczajgcych proste czynnosci.

4. WARUNK] PONOWNEGO  WYKORZYSTYWANIA  INFORMAC)I  SEKTORA  PUBLICZNEGO
UDOSTEPNIANYCH W BIP ORAZ NA STRONIE INTERNETOWEJ UDOSTEPNIAJACEGO

Jesli dla danej informacji (udostepnionej w BIP lub na stronie internetowej Udostepniajacego) nie
zostaty okreslone inne, odrebne warunki ponownego wykorzystywania, uzytkownicy wykorzystujacy te
informacje w celu ich ponownego wykorzystywania sg zobowigzani do:

poinformowania o zrédle, czasie wytworzenia (o ile taka informacja zostata udostepniona)
i pozyskania informacji publicznej,

informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej,

informowania o zakresie odpowiedzialnosci Udostepniajacego za udostepniane lub
przekazywane informacje.

5. WARUNKI PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA INFORMACI SEKTORA PUBLICZNEGO
UDOSTEPNIANYCH NA WNIOSEK

1)

2)

Warunki udostepniania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
okresla sie odrebnie dla kazdego wniosku i przekazuje Wnioskodawcy.

Udostepniajagcy moze w  szczegdlnodci  okredla¢  warunki  ograniczajgce  ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego:

w dziafalnosci komercyjnej lub na okreslonych polach eksploatacii, jezeli dotycza zbioréw
o charakterze martyrologicznym, zawierajacych godto, barwy i hymn Rzeczypospolitej Polskiej,
a takze herby, reprodukcje orderdw, odznaczen lub odznak honorowych, odznak lub odznak
wojskowych lub innych odznaczen,

do dziatalnosci niekomercyjnej, jezeli sg powigzane z obiektami objetymi roszczeniami osdéb
trzecich lub niebedgcymi wtasnoscig Udostepniajacego,

w odniesieniu do informacji sektora publicznego majacych cechy utworu lub przedmiotu praw
pokrewnych, do ktdrych przystugujg mu autorskie prawa majgtkowe lub prawa pokrewne.



ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

1)

Udostgpniajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za ponowne wykorzystanie udostepnione] lub
przekazanej informacji w sposéb naruszajacy obowiazujacy porzadek prawny.

Udostepniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie informacji bedacej utworem
lub bazg danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje publiczng w zakresie
przekraczajacym posiadane przez Udostepniajgcego uprawnienia do wykorzystania utworu lub
bazy danych.

7. WNIOSEK O PONOWNE WYKORZYSTANIE

Whniosek o ponowne wykorzystywanie, sktada sie w przypadkach, gdy informacja sektora

publicznego:

1) nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie internetowej
Udostepniajacego,

2) zostata udostepniona w sposéb inny niz okredlony w pkt 1) i nie zostaty okredlone warunki
ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo nie
poinformowano o braku takich warunkéw lub optat,

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreélone,

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady i tryb

dostgpu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

8. INFORMACIE WYMAGANE WE WNIOSKU

Whniosek o ponowne wykorzystywanie informacii sektora publicznego zawiera w szczegdlnosci:

. nazwe Udostepniajacego,

. informacje o wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajacy

dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcy
W sposob lub w formie wskazanych we wniosku;

wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana, a jezeli
jest juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana,
oraz zrédto udostepnienia lub przekazania;

. wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym

okredlenie rodzaju dziatalnosci, w ktdrej informacje sektora publicznego beda ponownie
wykorzystywane, w szczegélnosci wskazanie débr, produktéw lub ustug;

wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata ona
udostepniona lub przekazana w inny sposdb.

2) W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku (niewypetnienie wymaganych pal)

Udostepniajacy wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakéw formalnych wniosku wraz
z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.



9. OPtATY

1)

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji sektora publicznego na wniosek, Udostepniajacy
poniesie dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, Udostepniajacy moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

W przypadku udostepnienia lub przekazania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w celach innych niz niekomercyjne o charakterze badawczym, naukowym lub
edukacyjnym Udostepniajacy moze natozyé dodatkowe optaty, uwzgledniajgce koszty
gromadzenia, produkowania, reprodukowania, rozpowszechniania, ochrony i ustalania praw.

Ustalajac wysoko$¢ optaty uwzglednia sie koszty przygotowania lub przekazania informacji
sektora publicznego w okreslony sposéb i w okreslonej formie oraz inne czynniki, ktdre beda
brane pod uwage przy rozpatrywaniu wnioskdow o ponowne wykorzystywanie, ktdre moga

mie¢ wptyw w szczegdlnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informacji.
Do powyzszych czynnikdw zaliczane bedg m.in. nastepujgce koszty:

koszt nosnika danych,

koszt wysyiki,

szacowany koszt pracy pracownikow,

koszt przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku.

Optaty za ponowne wykorzystanie informacji sektora nie moga by¢ wyzsze niz maksymalne
stawki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 lipca
2016 r. w sprawie maksymalnych stawek optat za ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego naktadanych przez muzea parnstwowe i muzea samorzadowe (Dz. U. 2016
poz. 1011).

10. SPOSOB SKtADANIA WNIOSKU

Whniosek o ponowne wykorzystywanie sktada sie:

w postaci papierowej na adres: Zamek Krélewski w Warszawie - Muzeum. Rezydencja Krélow
i Rzeczypospolitej, 00-277 Warszawa, Plac Zamkowy 4

badz w formie elektronicznej na adres: kancelaria@zamek-krolewski.pl

10. ROZPATRZENIE WNIOSKU

1)

2)

Rozpatrzenie wniosku o udostepnienie informacji sektora nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni,
Udostepniajgcy zawiadamia w tym terminie wnioskodawce o przyczynach opdénienia oraz
o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia
tego wniosku.

Udostepniajacy po rozpatrzeniu wniosku:

przekazuje informacje sektora publicznego bedace przedmiotem wniosku bez okreslenia
warunkdw ponownego wykorzystywania,

informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji
sektora publicznego przez Uzytkownika,



sktada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystania lub informacje o wysokosci optat
za ponowne wykorzystanie,

odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego.

11. TRYB ODWOtAWCZY

12,

1)

2)

a.

b.

Udostepniajacy odmawia wyrazenia zgody na ponowne wykorzystanie informacji sektora
publicznego wyfacznie w przypadkach okreslonych w Ustawie.

Od decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat
za ponowne wykorzystywanie, w zakresie nieuregulowanym u.w.p., stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
ztym ze:

przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi,

skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

UWAGI | DODATKOWE INFORMACIE

1)

2)

Dane osobowe wnioskodawcy, wymagane obligatoryjnie przy wypetnieniu wniosku, moga by¢
przetwarzane przez Udostepniajacego wytgcznie w celu realizacji ztozonego wniosku,
w tym wystawienia faktury i prowadzenia sprawozdawczosci finansowe]. Przetwarzanie tych
danych nie wymaga oddzielnej zgody wnioskodawcy na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. 2016, poz. 922).
Administratorem danych osobowych jest Udostepniajacy

W zatgczeniu - wzdr wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.



WNIOSEK
0 ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

I, NAZWA UDOSTEPNUACEGO
| Zamel Krélewski w Warszawie - Muzeum, Rezydencja Kroléw i Rzeczypospolitej, 00-277 Warszawa, Plac Zamkowy 4

1. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY
Imiig i nazwisko/nazwa wnioskodawey:

Adres umozliwiajacy dostarczenie odpowiedzi do \-A)nioskodawcy albo petnomocnika wnioskodawcy w sposdb lub w formie wskazanych we wniosku (w przypadku doreczenia drogg
elektroniczng nalezy podac adres poczty elektronicznej):

r_\l_umer telefonu (opcjonalnie):

. ZAKRES PONOWNEGO WYKORZYSTANIA INFORMACII SEKTORA PUBLICZNEGO
Na podstawie ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o panownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 2016, poz. 352), wnasze o;
lIL.A. {dotyczy informacji sektora publicznego, ktéra nie zostata dotqd udostepniona lub przekazana wnioskujgcemu):
D udostepnienie informaciji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania lub przedstawienie oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego, a jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposob lub w formie wskazanych we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow przez
Udostepniajacego - takze wysokos¢ opfat za ponowne wykorzystywanie

II1.B. {dotyczy informacji sektora publicznego, ktdra zostata juz udostepniona Jub przekazana wnioskujgcemu):

|_] preestawienie oferty okreslajace] warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego juz udestgpnlone), wysokosc optat za ponowne wykorzystywanie albo
zawladomienie o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykarzystywania.
Zrodie udostepnienia lub przekazania informacji sektora publicznego, ktdre] dotyczy wniosek (w przypadku informacji pozyskanej z Internetu nalezy podaé adres dostepu):

|
|-

IV. INFORMACJA SEKTORA PUBLICZNEGO, KTORE) DOTYCZY WNIOSEK
Jesli informacja ma dotyczyc obiektow ze zbiordw, nalezy w sposcb Jednoznaczny wskazod, o ktore obiekty chodzi (np. poprzez podanie ich numerow in wentarzowych):

{ —

Forma zrédtowa informacji sektora publicznego: [ Jtekstowa [ ] eraficzna/wizerunek [ ]diwiekowa [ ]audiowizualna

V. CEL PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA INFORMAC)I SEKTORA PUBLICZNEGO
D komercyjny |:] niekomercyjny

Okreslenie rodzaju dzialalnosci, w ktdrej informacje
sektora publicznego bedg ponownie wykorzystywane,
w szczegolnosci wskazanie débr, produktéw lub ustug:

VI. FORMA PRZYGOTOWANIA ORAZ SPOSOB PRZEKAZANIA/UDOSTEPNIENIA DANYCH INFORMACH SEKTORA PUBLICZNEGO
VLA, Forma przygotowania

[:I elektroniczna - na noéniku cyfrowym (ptyta CD/DVD) D elektroniczna - w systemie teleinformatycznym I:‘ odbitka fotograficzna (na papierze fotograficznym)
[:] kserokopia {lub wydruk) w kolorze D kserokopia (lub wydruk) czarno-biaty
[ ] inna (poda¢ jaka): - ‘

VL.B. Format danych dla informacji przekazywanej/udostepnianej w postaci elektronicznej; 1

VI.C. Sposob przekazania/udostepnienia (o ile informacja nie zostata udostepniona lub przekazana w inny sposéb):

D przestanie poczta I:' odbiér osobisty ]:] za posrednictwem systemu teleinformatycznego, z wykorzystaniem wskazanego adresu e-mail

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Zasadami Udostepniania Informacji Sektora Publicznego, ktérych dotyczy wniosek, udostepnionymi na stronie internetowej
Zamku Krolewskiego w Warszawie - Muzeum pod adresem www.zamek-krolewski.pl, akceptuje je i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Miejscowos¢ i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/petnomocnika

miejscowos¢ data




